GUIDA PRIMO ACCESSO STUDENTI — OFFICE365

1) Collegarsi al portale https://portal.office365.com ed inserire I’email istituzionale e la
password fornita dalla scuola.

& Sign in to your account X -+

login.microsoftonline.com

BS Microsoft
Sign in

mario.rossi@itcgmattei.edu.it

No account? Create one!

Can't access your account?

Back Next

Q Sign-in options
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2) Una volta eseguita 'autenticazione, cambiare la password fornita dalla scuola con
una password personale.

Q @ O & Sign in to your account x +

& (@] &} login.microsoftonline.com/cc

B® Microsoft
mario.rossi@itcgmattei.edu.it

Update your password

You need to update your password because this is
the first time you are signing in, or because your
password has expired.

Current password

New password

Confirm password
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https://portal.office365.com/

3) Click su next per inserire le ulteriori informazioni richieste.

ATTENZIONE, SE SI IGNORANO O SALTANO I PASSAGGI SUCCESSIVI NON SARA
PIU POSSIBILE RECUPERARE AUTONOMAMENTE L'ACCOUNT IN CASO DI
PASSWORD SMARRITA.

a @ (im] ® Sign in to your account X +

(= G B login.microsoftonline.com

B2 Microsoft
mario.rossi@itcgmattei.edu.it

More information required

Your organization needs more information to keep
your account secure

Use a different account

Learn more
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4) Inserire un numero di telefono valido su cui ricevere codice di verifica.

IL NUMERO DI TELEFONO VERRA UTILIZZATO SOLO PER RECUPERARE LA PASSWORD IN
CASO QUESTA SIA STATA PERSA.
FARE ATTENZIONE A SELEZIONARE IL PREFISSO ITALY +39

©® © M 8 MySignins|Register | Micosoft X+

s o - q .
< ﬁ (] mysignins.microsoft.com

ITCG Enrico Mattei di Casamicciola Terme ?

Keep your account secure

Phone

You can prove who you are by answering a call on your phone or receiving a code on your phone.

‘What phone number would you like to use?

’Italy (+39) hd Enter phone number

@ Receive a code

O Call me

Message and data rates may apply. Choosing Next means that you agree to the Terms of service and Privacy and
cookies statement.

L want to set up a different method Skip setup




4-bis) [OPZIONALE] ALTERNATIVA AL NUMERO DI TELEFONO:

Se non si ha a disposizione il numero di telefono, si puo fare click su "I want to set up
a different method" in basso a sinistra e selezionare email.

e o B My Sign-Ins | Register | Microsoft. X

mysignins.microsoft.com

Choose a different method <

Which method would you like to use?

Email N |

5) Al termine scegliere se lasciare la sessione attiva (yes) oppure no.
Successivamente si verra rindirizzati alla dashboard di Office365 .

Q |L|'| i} m Sign in to your account

el

login.microsoftonline.com

B¥ Microsoft
mario.rossi@itcgmattei.edu.it
Stay signed in?

Do this to reduce the number of times you are asked
to sign in.

D Don't show this again

No Yes
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Per accedere a teams selezionare “Apps” dal menu laterale.

) Apps | Microsoft 365

www.office.com
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